營建資訊室一般守則

1.未經借用或未知會資訊室負責人或管理人員，不可使用資訊室及室內之設備。

2.資訊室應保持整潔，不得隨意移動資訊室設備之位置，地面應保持清潔、無積水或其他廢棄之紙張或物質。

3.所有主要通路與出口在任何時刻均應保持暢通。
4.認清並牢記資訊室內或最接近資訊室的滅火器、急救箱、緊急逃生通道及沖洗設備的位置，並熟知使用方法。

5.嚴禁吸菸、跑步嬉鬧、飲食及從事與上課無關的活動。

6.進入資訊室應穿戴整齊端裝之服裝，不可穿脫鞋進入資訊室。
7.上課前請先清點使用的電腦設備，如有短少或故障，應立即通知任課老師或管理人員。
8.資訊室內之一切設備非經管理人員許可切勿私自移出或搬動，以利財產設備管理。
9.不可私自安裝或使用無版權之非法軟體。
10.資訊室之電腦設備專為教學實習使用，不可作為其他用途，如電玩…..等。
11.使用完畢時，應復原資訊室內之整潔，將垃圾帶走，離開之前應確實檢查所有設備開關、電燈、窗戶、門鎖等是否都已關閉。
12.應遵守各級環保及安全衛生委員會對一般資訊室或實驗室另行公佈之事宜。






